Burokaufleute (m/w/d) in Burstadt

(8753)
Herzlich Willkommen bei spp direkt.
Als Spezialisten fur die Jobsuche bieten wir Bewerbern attraktive Jobs mit interessanten Aufgaben in angesehenen Unternehmen.

Du suchst eine neue Herausforderung als Biirokauffrau (m/w/d), Sachbearbeiter (m/w/d) oder Kauffrau fiir Bliromanagement
(m/w/d)?

Dann bist Du bei unserem Kunden in Biirstadt, Bensheim und Worms genau richtig! Denn wir suchen DICH als zuverlassigen
Birokauffrau (m/w/d).

Wir bieten dir:

Branchenzuschlidge und Ubertarifliche Bezahlung

Sonderzahlungen wie Urlaubs- und Weihnachtsgeld sowie leistungsabhangige Pramien
Bis zu 30 Tage Urlaub (je nach Betriebszugehdrigkeit)

,Mitarbeiter werben Mitarbeiter* Pramien bis zu 1000 Euro

Unbefristetes Arbeitsverhaltnis

Gute Ubernahmeméglichkeiten bei unseren Kunden

Leistungsgerechte Vergiitung (min. nach GVP-Tarif)

RegelmaRige tarifliche Lohnerh6hungen

Personliche Betreuung durch unser kompetentes Team

24 Stunden Hotline — wir sind fiir Dich immer erreichbar

Deine Aufgaben:

Allgemeine Sachbearbeitung

Flhren von Telefonaten mit Kunden und Lieferanten
Archivierung

Personalsachbearbeitung

Dein Profil:

Abgeschlossene Ausbildung als Birokauffrau (m/w/d), Kauffrau fiir Biromanagement (m/w/d) oder vergleichbar
Gute Kenntnisse in MS Office und gangigen Burosoftware-Anwendungen

Erfahrung in Blroorganisation und kaufmannischen Ablaufen

Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Sorgfaltige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise

Kommunikationsstarke und freundliches Auftreten

Organisationstalent, Teamfahigkeit und selbststandiges Arbeiten

Hinweis: Samtliche Bezeichnungen richten sich an alle Geschlechter.

Kontaktdaten fur Stellenanzeige

Du mochtest wechseln? Das bleibt unter uns!

spp direkt Darmstadt GmbH
Niederlassung Worms
Siegfriedstralle 44

67547 Worms

E-Mail: bewerbung-wo@spp-direkt.de
Telefon: 06241/977386-0
WhatsApp: 0176/29383368



mailto:bewerbung@spp-direkt.de

Abonniere jetzt unseren WhatsApp-Kanal und verpasse keinen unserer Jobs mehr. Hier klicken.

Bewirb dich einfach und unkompliziert Gber WhatsApp:

e Schritt 1: Speichere unsere Nummer 0176/29383368
e Schritt 2: Nenne uns deinen Namen, Wohnort und den gewiinschten Job

e Schritt 3: Wir melden uns umgehend bei Dir!

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung.
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